UBND HUYEN VAN NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC DPoc lap - Tu do - Hanh phic
GIAO DUC VA PAO TAO
Sé: 4{ /QP-HPTD Van Ninh, ngay 24 thang 10 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ngi quy ky tuyén dung vién chirc sir nghiép gido duc va
dao tao, nim hgc 2023-2024 thuéc UBND huyén Van Ninh

CHU TICH HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC SU NGHIEP
GIAO DUC VA PAO TAO

Can cur Théng tur s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/1 2/2020 cua Bo truong Bo
Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché té chiec thi tuyén, xét tuyén cong chiec, vién
chiee, thi ndng ngach cong chue, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Néi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
céng chuee, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiec;

Can cu Quyét dinh s6 291/0P- SNV ngay 05/9/2024 cua So Noi vu Khanh |
Hoa vé viéc phé duyét Ké hoach tuyen dung vién chirc sw nghiép gido duc va N
dao tao thugc UBND huyén Van Ninh; A

Cén cir Ké hoach s6 1960/KH-UBND ngay 28/5/2024 cia UBND huyén
Van Ninh vé viéc tuyén dung vién chirc su nghiép gido duc va dao tao nam hoc
2023-2024;

Cén cir Quyét dinh 8839/0D-UBND ngay 24/9/2024 cua Uy ban nhdn
dan huyén Van Ninh vé viéc thanh ldp Hoi déng tuyén dung vién chirc su nghiép
gido duc va dao tao huyén Van Ninh nam 2024;

Xét de nghi cua Thue ky Hoi dong tuyén dung.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy ky tuyén dung vién
chitc su nghiép gido duc va dao tao, ndm hoc 2023-2024 thuéc UBND huyén
Van Ninh.

Piéu 2. Hoi dong tuyén dung, cac bd phén gitp viéc cua Hoi dong tuyén
dung, Truong Phong Noi vu huyen Trudng Phong Gido duc va Dao tao huyén;
Thu truéng cac co quan, don vi co lién quan; thi sinh tham gia du tuyén Vong 2




ky tuyén dung vién chuc su nghiép gidao duc va dao tao, nam hoc 2023-2024
i

thuéc UBND huyén Van Ninh cin cir Quyét dinh thi hanh./

Noi nhan:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, HDTD.

PHO CHU TICH UBND HUYEN
Tran Ngoc Khiém



UBND HUYEN VAN NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC Péc lap - Tu do - Hanh phic

GIAO DUC VA PAO TAO

NOI QUY
Té chire xét tuyén dung vién chirc sy nghiép gido duc va dao tao,
nam hoc 2023-2024 thugc UBND huyen Van Ninh
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 .../QP-HPTD ngay . .. /2024 cua Chu
tich Hoi dong tuyén dung vién chitc sw nghiép gido duc va dao tao)

Piéu 1. Quy dinh d6i voi thi sinh

1. Thi sinh phai c6 mat tai phong phong van dung gio quy dinh

- Truée 05 phit tai dia diém phong van dbi véi thi sinh du tuyén vi tri
vién chirc vin phong (K& toan, Thu vién) dé lam thu tuc phong van.

- Truéce 10 phit tai dia diém thyuc hanh tiét day d6i voi thi sinh dy tuyén vi
tri gido vién (mam non, tiéu hoc va trung hoc co sd) dé 1am thu tuc thuc hanh
tiét day.

2. Trang phuc gon gang, vin minh, lich su.

3. Thi sinh khong dugc mang vao phong phong vén hoic phong thuc hanh
tiét day dién thoai, may anh, phuong tién k¥ thudt thu, phat truyén tin, phuong
tién sao luu dir liéu, cac thiét bi ghi am, ghi hinh, thiét bi chira dung, truyén tai
thong tin. Néu thi sinh mang theo céac thiét bi trén, sir dung hay chua sir dung
déu bi coi 1a vi pham ndi quy va phai bi xir ly theo quy dinh. Ngoai nhitng quy
dinh néu trén déi véi thi sinh dy tuyén vi tri nhan vién Ké toan, Thu vién khong
dugc mang tai liéu vao khu vuc phong van.

4. Péi véi thi sinh du tuyén vi tri vién chic vin phong (Ké toan, Thu
vién):

- Tép trung tai phong cho phong véan dung thoi gian quy dinh; khong noi
chuyén riéng gay mat trat tu tai khu vuc phong van.

- Xuat trinh thé chimg minh nhéan dan hodc cidn cudc cong dan hodc mot
trong cac loai gidy to tiy than hop phap khéac cho Ban kiém tra, sat hach kiém
tra ngay sau khi dugc doc tén vao phong boc tham cau héi phong véan. Néu phat
hién sai s6t hodc nham lan vé ho, tén, nim sinh hodc cac thong tin khac lién
quan thi phai bao ngay cho Ban Kiém tra, sat hach dé diéu chinh.

- Thi sinh c6 khéng qua 15 phut chuén bi trude khi phong van. Thi sinh
ghi néi dung du kién tra loi phong van vao glay nhap theo mau quy dinh cua
Ban Kiém tra, sat hach. Nghiém cam moi hanh vi sao chép, truyen tai thong tin
c6 lién quan dén cau hoi phong vén ra ngoai khu vuc phong van hodc nhan
thong tin tir ngoai vao khu vue phong van.

- Hét thoi gian chuén bi, thi sinh di chuyén sang phong phong van va thuc
hién tra 161 phong van voi thoi gian khong qua 30 phaut. Ket thic phong van thi
sinh nop lai gidy nhap ghi ndi dung du kién tra 161 phong vén cho Ban Kiém tra,
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sat hach.

- Thoi gian, dia diém phong van: Bét dau tir 07 gid ngay 28/10/2024 tai
Phong Giao duc va Dao tao huyén Van Ninh.

5. Pdi véi thi sinh dy tuyén gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co so:

a) Béc tham thi thuc hanh tiét day 02 1an

- Lan 1: Thi sinh bbc tham ngay day thyc hanh tiét day Umg v6i vi tri déng
ky tuyen dung ngay sau khi két thuc L& Khai mac ky tuyén dung. MBoi thi sinh
duoc bbe tham 01 14n theo thi ty trong danh sach dugc ni€ém yét.

- Lan 2: Thi sinh béc tham diém truong day, bai day, 16p day, tiét day trudc
02 ngay thuc hanh tiét day tai dia diém day thuc hanh.

+ Riéng cac thi sinh c6 14 tham ngay day thir Hai, 28/10/2024, s& tiép tuc
bdc tham 1an 2.

+ Cac thi sinh c6 1a tham ngay day sau ngay 28/10/2024 (theo tham bbe
lan 1), s& tham gla bdc tham 14n 2 tai diém Phong GD&DT, cu thé:

++ Day ngay 29/10/2024: boc tham lac 7h00 ngay thir Bay (26/10/2024);

++ Day ngay 30/10/2024: bdc tham luc 7h00 ngay Chu nhét (27/10/2024);

++ Day ngay 31/10/2024: bbc tham lac 7h00 ngay thir Hai (28/10/2024);

++ Day ngay 01/11/2024: bbc tham lac 7h00 ngay thir Ba (29/10/2024);

++ Day ngay 02/11/2024: béc tham lac 7h00 ngay tha Tu (30/10/2024).

Sau khi béc tham, thi sinh phai ky, ghi r6 ho tén vao thdm va ky, ghi 6 ho
tén vao danh sach do Hoi déng tuyén dung chuén bj; thi sinh giir lai tham dé 1am
cin cir soan gio an phuc vu thuc hanh tiét day.

Lueu y: Xuét trinh The chimg minh nhén dan hogc cin cuéc cong dan
hoac mdt trong cac loai gidy to tiry than hop phap khac c6 dan anh cia ca nhan
dé doi chiéu. Néu phat hién sai s6t hoac nhim 13n vé ho, tén, nim sinh hoéc cac
thong tin khéc li€n quan thi phai bio ngay cho Ban kiém tra, sat hach dé dleu
chinh. Sau ngay khi béc tham, ky bién ban, moi y klen thic méc cua thi sinh vé
noi dung cdu hoi bdc thim s& khong dugc giai quyét.

b) Thi sinh thuc hién ké hoach bai day (gido 4n) duge soan trén gidy A4
(danh vi tinh), ¢& chir 14, font chir Times New Roman, dong thanh tap, ngoai
bia ghi rd ho va tén, mon, ngay day, tiét day cua thi sinh dur tuyén; photo g1a0 an
thanh 03 bo dé ndp cho Giam khéo trude khi thuc hanh tiét day.

¢) Thi sinh tuyét d6i khong dugc muon 16p hoc sinh da bdc thim dé day
thir trudce.

d) Can cu vao thoi gian day da dugc béc tham, thi sinh c6 mit tai dia
diém giang day trudc glo bat dau tiét day it nhét 10 phit. Néu thi sinh dén muén
qua 05 phut sau khi ¢ hi€u lénh bat dau gio day thi khong duge tham gia thuc
hanh tiét day va xem nhu vang mat (khong du di€u kién dé xét két qua).

d) Thi sinh ty lién hé véi truong t6 chirc giang day cho muon cac dd dung
day hoc, thiét bi (néu c0), trong tru'(mg hop nha truong khong dap tmg dugc thi
cac thi sinh phai tu chuan bj thlet bi va cac cong cu hd tro khac.

e) Thi sinh khong dugc tiép xtc v6i giam khao dé trao dbi cac ndi dung
cta bai day va cac van dé lién quan dén viéc cho diém.

f) Thi sinh giang day dam bao dung thoi lugng cua 01 tiét day theo quy
dinh cua B§ Gido duc va Pao tao.



- Cap mam non:

+ Ldop 3-4 tu01 20-25 phut/ t1et day;

+ Lép 4-5 tu01 25-30 phat/ tiét day;

+ Lép 5-6 tudi: 30- 35 phat/tiét day.

Nbi dung: Thi sinh t6 chirc day mét hoat dong gido duc (giang day) trén
16p theo chuong trinh gido duc (cac hoat dong) cua khoi 16p 16p 3-4 tudi, 4-5
tudi, 5-6 tu01

- Cép tiéu hoc: 35-40 phut/tiét day; Noi dung: Thi sinh truc tiép giang day
mdt tiét trén 16p theo chuong trinh 16p 3, 16p 4 theo quy dinh hién hanh.

- Cap trung hoc co so: 45 phut/tiét day; Noi dung: Thi sinh truc tiép giang
day mat tiét trén 16p theo chuong trinh 16p 7, 16p 8 theo quy dinh hién hanh.

6. Thi sinh tuan thi moi hudéng dan cua Ban Kiém tra, sat hach, gifr trat tur
va khong duoc hut thudc hodc str dung chat kich thich trong thai gian phong van
hodc thuc hanh tiét day.

7. Néu cén hoi diéu gi, thi sinh phai hoi cong khai céc thanh vién Ban
Kiém tra, sat hach

8. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong phong Van va phong thuc
hanh tiét day khi dang trong thoi gian thuc hién phan phong van hodc thuc hanh
tiét day.

9. Trong thoi gian thi khong dugc ra ngoai phong phéng van va phong
thuc hanh tiét day theo quy dinh tai khoan 8 Piéu nay, néu thi sinh co6 dau, 6m
bat thucmg thi phai bao cho Ban Kiém tra, st hach dé xem xét, giai quyét.

Piéu 2. Xir ly vi pham d6i véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy déu phai lap bién ban xtr Iy vi pham va tuy
theo mirc d6 vi pham, thi sinh s& bi xir ly ky luat theo cac hinh thirc sau:

a) Khién trach: Hinh thirc ky luat khién trach do Ban Kiém tra, sat hach
lap bién ban, cong bé cong khai tai phong phong véan hogc phong thuc hanh tiét
day va ap dung 601 v6i thi sinh vi pham mot trong cac 16i sau:

-Coy ng01 khéng ding chd ghi s6 bao danh ctia minh;

- Trao dbi véi thi sinh khac va da bi nhic nhé nhung van khong chap
hanh;

- Mang vao phong thi (ké ca trong phong chuéan bi) dién thoai di dong,
mdy ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin,
phuorng tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khéc va cac
loai gidy to, tai liéu co lién quan dén ndi dung thi (trr trudng hop dé thi c6 quy
dinh khac).

b) Canh cdo: Hinh thic ky luét canh cao do Ban kiém tra, sat hach lap
bién ban, cong b cong khai tai phong phong van hoac phong thuc hanh tiét day
va ap dung dbi vai thi sinh vi pham mét trong cac 16i sau:

- Su dung tai liéu trong phong phong van (ké ca trong phong chuén bi);

- Trao d6i gidy nhap véi nguoi khac;

- Sir dung dién thoai di dong, mdy ghi &m, may anh, may vi tinh va cac
phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir li¢u, thlet bi
chira dung thong tin khac trong phong phong van hodc phong thuc hanh tiét day



(trir truong hop thi sinh dy thi vi tri gido vién dugc phép sur dung may vi tinh,
may chiéu Projector dé phuc vu tiét day).

c) Binh chi phong van hodc thuc hanh tiét day: Hinh thirc ky lut dinh chi
phéng vén hodc thuc hanh tiét day do Truéng Ban Kiém tra, sat hach quyét
dinh, cong b6 cong khai tai phong phong vén hodc thuc hanh tiét day va ap dung
d6i véi thi sinh vi pham da bi 1ap bién ban véi hinh thire canh céo nhung van co
tinh vi pham noéi quy thi hozc thi sinh ¢ ¥ gdy mét an toan, trat tuy 1am &nh
huéng dén phong thi.

d) Huy két qua phong van, thuc hanh tiét day: Can clr vao bdo cdo cua
Chu tich Hoi dong tuyén dung, Chu tich UBND huyen quyét dinh huy bo két
quéa phéng véan hodc thuc hanh tiét day d6i véi thi sinh vi pham mot trong céac 15i
sau:

- Phan phéng vén, thuc hanh tiét day c6 ndi dung tuyén truyén phan dong;
khong dung voi duong 16i cht truong cua Pang, phap luat cia Nha nudc;

- Phong vén hodc thyc hanh tiét day ho: bi dinh chi phong véan hodc thuc
hanh tiét day.

d) Thi sinh c6 y gay mat an toan trong phong phong van, thuc hanh tiét
day, trong khu vuc phong van, thuc hanh tiét day, ngoai viéc bi dinh chi va huy
két qua tuyén dung, tily theo tinh chét, mirc dé con bi xir ly theo quy dinh cuia
phap luét hinh sy.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bi 1ap bién ban, thanh vién Ban Kiém tra,
sat hach va thi sinh cuing phai ky vao bién ban. Sau khi lap bién ban va cong bd
cong khai tai phong phong van, thuc hanh tlet day, thanh vién Ban Kiém tra, sat
hach phai b4o céo ngay véi Trudng Ban Kiém tra, sat hach. Truong hop thi sinh
vi pham khong ky bién ban vi pham thi thanh vién Ban Kiém tra, sat hach moi
02 thi sinh cung du thi ky xac nhan.

3. Thi sinh ¢é quyén t6 giac nhimg ngudi vi pham ndi quy cho Ban Kiém
tra, sat hach, Ban Giam sat.

4. Trir diém két qua phong vén, thuc hanh:

a) Thi sinh bi khién trach s& bj trir 25% téng sé diém cua bai phong van
hoac thuc hanh.

b) Thi sinh bi canh céo s& trir 50% tong sd diém cua bai phéng van hodc
thuc hanh.

5. Viéc tru dlem bai thi quy dinh khoan 4 DPiéu nay do Trucmg Ban Kiém
tra, sat hach quyét dinh cin cir vao bdo céo bang van ban cia thanh vién Ban
Kiém tra, sat hach.

Diéu 3. Quy dinh di véi cac thanh vién Ban Kiém tra, sat hach

1. Phai ¢6 mat tai dia dlem phong van, thuc hanh trudc 10 phit dé nhén
phan cong dy, nhén glao an tiét du gio cua thi sinh. Giir trt tu, khong dugc hut
thuéc, khong dugc s dung dién thoai di dong, may ghi 4&m, mdy anh, cic
phuong tién ky thudt thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi
chtra dung, truyén tai théng tin khac trong khu vye, phong phéng van, thuc hanh
tiét day keé tir ltic boc tham du gio tiét day cho den khi két thic budi lam viéc.

2. Ban Kiém tra, sat hach khong dugc tiép xic vai thi sinh dé trao déi,
hudng dan, goi ¥ ndi dung, phuong phap, khong lam viéc riéng; khong trao dbi



trong khi du gio, dung loai viét c6 myuc mau xanh de ghi phiéu du gio, méc trang
phuc cong s& va deo bang tén khi tham gia phong vén hogc dy gio tiét day.

3. Trong truong hop sira dlem thanh phén va diém tong cong trong phleu
danh gia cho diém (néu c6), Ban Kiém tra, sat hach dung but xanh gach bo diém
cii, ghi dlem md&i bén canh dong thoi ky x4c nhéan; Ghi ro s6 diém sira va ky xac
nhén vao cubi trang cua phleu danh gia.

4. Trong qua trinh dy gi¢ danh gia, Ban Kiém tra, sat hach khong trao doi,
noi chuyén lam anh huong dén viéc giang day cua thi sinh.

5. Ngay sau khi ket thuc phong van, thuc hanh tiét day cua thi sinh, moi
thanh vién trong Ban Kiém tra, sat hach tu cho diém vao phiéu danh gi4, ky xac
nhan, cho vao  phong bi, tu niém phong va ky grap lai. Bao dam bi mat két qua
diém phong vén, thuc hanh. Sau khi hoan thanh, moi thanh vién trong Ban Kiém
tra, sat hach nop phong bi va giao an (d6i voi vi tri du tuyen gido vién) cho
thanh vién Ban Kiém tra, sat hach phu trach diém phong van, thuc hanh tiét day
trong cudi budi dy glo phéng van.

6. Khi danh gia, cho didm nodi dung phong van, thuc hanh tiét day, moi
thanh vién trong Ban Kiém tra, sat hach thuc hién doc lap, khong dugc trao doi
v6i nhau. Néu diém 03 thanh vién trong Ban Kiém tra, sat hach chénh 1gch thi
dugc xur ly nhu sau:

- Trudng hop cac thanh vién chim diém chénh léch nhau tir 5 diém tr&
xuong (dlem cta thanh vién chim cao nhat v&i diém cua thanh vién chim thap
nhat) thi ldy diém trung binh cong cua cac thanh vién cham thi lam diém chinh
thirc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua tong diém toan bai
duge 1am tron dén 1 (mét) chir so thap phén. Cac thanh vién tham gia cham thi
cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

- Truong hop cac thanh vién chdm chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién chidm cao nhét véi dlem cta thanh vién cham thap
nhat) thi Truong ban kiém tra, sat hach té chic déi thoai v6i cac thanh vién
tham gia chim, sau d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyet dinh diém chinh
thirc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cua tong diém toan bai
duoc 1am tron dén 1 (mdt) chit so thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi
va Trudng ban kiém tra, sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop
chung.

- Truong hop cac thanh vién chim chénh léch nhau tir 10 diém tr& 1én
(diém cuia thanh vién chdm cao nhét v&i diém cta thanh vién chdm thap nhét) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach bao cao Chu tich Hoi dong tb chire dbi thoai gitta
céc thanh vién tham gia cham, sau d6 Chu tich H6i dong quyet dinh diém chinh
thire rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua tong diém toan bai
dugc lam tron den 1 (mdt) chir s6 thap phan. Cic thanh vién tham gia cham thi
va Chu tlch Hbi dong cung ky, ghl rd ho tén vao bang tong hop chung.

Piéu 4. Xu ly vi pham doi vo‘n can bd, cong chirc, vién chirc tham gia
td chirc phong van, thue hanh tiét day va c4 nhén lién quan khac vi pham
ndi quy

1. Nguoi tham g1a phong vén, thuc hanh tiét day (thanh vién Ban Kiém
tra, sat hach, thanh vién cac Ban giup viéc cua Hoi dong tuyén dung, thanh vién




Té gitip viéc cuia Hoi dong tuyén dung) 14 can bd, cong chirc, vién chire cé hanh
vi vi pham ndi quy ngoai viéc bi dinh chi lam cdng tac tuyén dung con bi xem
xét xur ly ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong chirc, vién chic.

2. Cén b, cong chirc, vién chirc khong tham gia phong van, thyc hanh tiét
day nhung c6 céc hanh vi, nhu: tham gla phong van, thuc hanh tiét day ho,
chuyen dé phong van ra ngoai, dua 101 giai vao cho thi sinh, dua thong tin sai
lech gay anh hudng xau dén ky tuyén dung, gdy r6i 1am mét trat ty tai khu vic
phong vén, thuc hanh tiét day bi xir Iy ky luét theo quy dinh ctia phap ludt vé céan
bg, cdng chirc, vién chirc.

3 Nguol tham gia t6 chirc ky tuyén dung va nhiing ngudi khic co lién
quan dén viéc tb chirc phong van, thyc hanh tiét day khong phai 12 can bd, cong
chirc, vién chirc néu ¢ hanh vi vi pham ndi quy, tuy theo tinh chét, murc d§ bi
co quan, don vi hién dang quén ly xem xét, quyet dinh hodc bao cdo cap c6 thdm
quyén xem xét, quyét dinh Viée cham dut hop dong dang dugc ky két.

4. Nguoi tham gia t6 chirc phong van, thyc hanh tiét day va nhu'ng nguoi
co lién quan dén viéc té chirc chirc phong van, thyc hanh vi pham néi quy thi co
quan, don vi c6 thim quyen quan ly khong b6 tri dam nhiém nhimg cdng vigc ¢6
lién quan dén cong tac td chirc tuyén dung tr 01 ndm dén 03 nam ké tir thoi
diém co quan c6 thdm quyén ban hanh quyét dinh xir 1y ky luat vé hanh vi vi
pham./.




